Actualizar informacion cargada en
el sistema.

Aplica para las fracciones:
* VII Directorio.
e XVII Informacion curricular y sanciones administrativas.
* XIX Servicios ofrecidos.
e XX Tramites ofrecidos.

Ingrese al sitio “Plataforma Nacional de Transparencia” e inicie sesién.
https://www.plataformadetransparencia.org.mx

Una vez iniciada la sesion de clic en la pestafia de inicio y luego en “Portales de Obligaciones de
Transparencia” como se indica en la figura 1
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Figura 1: Acceso al SIPOT

En el ment del SIPOT de clic en “Carga de informaciéon” y en “Administracion de informacion”
como lo indica la Figura 2.
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Figura 2: Administracion de la informacion



https://www.plataformadetransparencia.org.mx/

Aparece una ventana como la de la Figura 3, Seleccione la normatividad, 2018:
LGTAIP_LTG_2018 y su unidad, de clic en el botén “Buscar”

@& sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

# ¢ Unidades Administrativas = # Carga de Informacion = & Opciones Avanzadas »  # Reportes »

Administracion de Informacion

Organismo Garante: Federacion - Normatividad: Seleccione una opeion -
Sujeto Obligado: Instituto Politecnico Nacional (IPN) - yp Seleccione una opeion
Ley General e Transparencia y Acceso aa Informacion Publica_Ambito Federal
Usuario: LGTAIP_LTG_2018
Ley Federal de Transparencia y Acceso ala Informacion Publica
MNormatividad: LGTAIP LTG 2018 -
Unidad Administrativa : CENTRO DE ESTUDIOS TECHNOLOGICOS W -
| *+ Buscar |

Figura 3: Acceder a normatividad y unidad

Se desplegaran las fracciones correspondientes a su unidad como en la Figura 4, seleccione la
fraccion que desea modificar.

Administracién de Informacién

Organismo Garante: Federacion - Normatividad: LGTAIP_LTG_2018 -
Sujeto Obligado: Instituto Politécnico Nacional (IPN) - Unidad Administrativa : CENTRO DE ESTUDIOS TECNOLOGICOS W ~
Usuario: dperezl @ipn.mx - | + Buscar |
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Figura 4: Listado de fracciones

Al seleccionar la fraccién aparecera la pantalla de filtros (Figura 5) con 3 botones al inicio de la
pagina (Figura 6).

i Limpiar £ Buscar + Agregar

Figura 6: Botones filtros



Administracidn de Informacién

Organismo Garante: Federacion =) Normatividad: LGTAIP_LTG_ 2018 2
Sujeto Obligado: Instituto Politécnico Nacional (IPN) = Unidad Administrativa : CENTRO DE ESTUDIOS TECNOLOGICOS W ~
Usuario: dperezl@ipn.mx - + Buscar
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Seleccionar Editar

No se encontraron registros.

Figura 5: Pantalla de filtros

Si desea agregar un nuevo registro, de clic en boton Agregar e inmediatamente sale el siguiente
formulario.

Normatividad aplicable ®
@ Cancelar | + Agregar
Ejercicio

Fecha de inicio del periodo que se informa

&
Fecha de término del periodo que se informa =
Tipo de normatividad (catalogo) Seleccione una opaion -~
Denominacién de la norma que
se reporta
Fecha de publicacién en DOF u otro medio
oficial o institucional ®
Fecha de ultima modificacion, en su caso =

Hipervinculo al documento de la
norma

Area(s} responsable(s) que
genera(n), posee(n), publica(n) y
actualizan la informacion

Figura 6: Formulario Agregar campo

Para editar un registro, de clic en boton Buscar y apareceran todos los registros realizados en ese
formato (Figura 7) . Se desliza de manera horizontal hacia la derecha hasta llegar al final de la fila
de los registros donde encuentre la columna “Editar” (Figura 8) . De clic en el icono que aparece
dentro de la celda, y aparecera un formulario como el de la Figura 9.

Realice todos los cambios necesarios en el registro y de clic en el boton guardar. Con esto habrd
actualizado el registro en el formato cargado al sistema con anterioridad.
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Se encontraron 19 registros.

R Suieto Obligado Usuario Ejercicio Fecha de inicia del . Fecha de término del...
Instituta Politécnk dp m 2018 0L/04/2018 30/05/2018
Instituto Paolitécni ipn.m: 2018 01/04/2018 30/05/2018
Instituta Politécnk dp m 2018 0L/04/2018 30/05/2018
Instituto Paolitécni ipn.m: 2018 01/04/2018 30/05/2018
Instituta Politécnk dp m 2018 0L/04/2018 30/05/2018
Instituto Paolitécni ipn.m: 2018 01/04/2018 30/05/2018
Instituto Palitécni dp ipn.m: 2018 01/04/2018 30/05/2018
Instituta Politécni ipn.m: 2018 01/04/2018 30/05/2018
Instituto Palitécni dp ipn.m: 2018 01/04/2018 30/05/2018
Instituta Politécni ipn.m: 2018 01/04/2018 30/05/2018
Instituto Palitécni dp ipn.m: 2018 01/04/2018 30/05/2018
Instituta Palitécni ipn.m 2018 01/04/2018 30/05/2018
Se encontraron 19 registros.
Figura 7: Registros realizados
Se encontraron 8 registros.
05, EnsuC... Hipervinculo informa... Hipenvinculo al sist.. Area(s) responsable.. Fecha de validacion Fecha de actualizacl. Nota Editar
CET 1 WCB, Subdicec.. | 3010312018 3010312018 No existe Hipervincu...
CET 1WCB, Subdicec.. | 300312018 3010312018 No existe Hipervincu.. 7
CET 1 WCB, Departame... | 3010312018 3010312018 No existe Hipervincu.. 7
CET 1 WCB, Departame... | 3010312018 3010312018 No existe Hipervincu.. 7
CET 1WCB, Departame... | 30/03/2018 301032018 No existe Hipervincu.. 7
CET 1WCB, Departame... | 30/03/2018 301032018 No existe Hipervincu.. 7
CET 1WCB, Departame... | 3010312018 30032018 No existe Hipervincu.. -
CET 1WCB, Departame... | 30/03/2018 30032018 No existe Hipervincu.. -
Figura 8: Icono Editar
Tramites ofrecidos ®
@ Cancelar | Guardar |
Ejercicio |2018 2
Fecha de inicio del periodo que se informa 010172018 3
Fecha de término del periodo que se informa 3110372018 3
Denominacion del tramite |Solicitud de dictamen de Ia Comision de Situacion Escolar |
rﬁ:ﬂ?n“uaﬂo viop |Alumnus del plantel |
g;:':?clén del objetivo del |Autorizacion para presentar reinscripcion yio iento |
Modalidad del tramite |Presencial |
Hipervineulo a los requisitos - -
para llevar a cabo el traAmite |hr|p.ﬂwww.cet1.|pr1,mx |
Documentos requeridos |Snlic:'rtud debidamente requisitada, boleta de calificaciones, carta de motivos, fotografias, (en ||
:!E:;E'::;ﬂ alllos formatos nttp:irwwnw cetLipn.mx |
y;:ﬁef:;?igﬁzm por parte |10 dias habiles posteriores a la solicitud |
Vigencia de los resultados del I Py 1T

Figura 9: Formulario Editar



